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Kontering

Under Meny->Grunddata->Kontering ligger du upp grunderna for all kontering i systemet.

Fakturering G runddata

Kontrakt

BRF 233 Organisation == % Koddelar...
Avgifter
Fastighet == @ Koddelsvarden. .
Betalning )
Autogiro Objekt == % Kontoplan...
ﬁ Kontovarden. ..

Reskontra

Rapporter Namnare. ..

Utskick .
Dokumentarkiv ==

i
Redovisning
|~-? Kontrakisdata ==

- .
ﬁ Avgiftstyper_ .
Grunddata

% Momstyper. ..

Verktyg

Installningar z Personregister. ..

Hialp
Nummerserier...

ﬁ Kontering ==

Aveluta
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BEHORIGHET

Den som ska dndra instéllningarna under koddelar och konteringarna maste ha behorighet f6r

det. Det dr Kontering under Meny->Instillningar->Systeminstallningar->Behorigheter->Roller.
Funldioner

EI .E Gemensamt

¢ [+ & Administrater

[+ [E] . kan =e grunddata

KODDELAR

Botja med att sitta upp koddelar. Utifran de kopplingar som finns till ekonomisystem sa
rekommenderar vi inte mer 4n atta stycken koddelar.

?ﬂ. Koddelar. ..

Rt Koddelsvarden. ..

.':T:T Kontoplan...

ﬁ Kontovarden. .
GRUND

Vilj Ny eller markera en befintlig for dndring.
Du viljer vilket ordningsnummer den ska ha, namnet och hur méanga tecken den kan innehilla

(max 20).
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Redigera koddelar

Ordringsnr~ Namn [# Standard
2 Agare Nummer 1
i :\olta:agnnlng ENamn Fastighet
5 Investeringskod Artaltecken {max 20) 1 w
[ Projekt
7 Féretag Vardelcallor
Altemativ 1 Altemativ 2 (1)
Férsta prioritet Person v| | Projekt v
Andra prioritet Forvaltare v | |Ingen vald v
H Tredje prioritet Ingen vald w| |Ingen vald
Fiarde prioritet Ingen vald Ingen vald
My Ta bort
Stang
VARDEKALLOR
Direfter viljer du vilka virdekallor som koddelen ska himtas fran.  |ingen vald v
0 ]
Alternativ 1 och forsta prioritet hamtas forst. Har du valt Agare
P : Forvaltare
exempelvis dgare sa himtas virdena till dessa koddelar forst ifrin Omrade
d lats. (Alternativ 2 se ned Fastighet
enna plats. (Alternativ 2 se nedan) Byggnad
Ohjekt
e o .. . . . Objektstypsarupp
Vilj nagon av de i listan eller nagon av de virdenycklar du lagt in, Obijektstyp
vilka ocksé gar att ligga koddelar pa. Person
Kontrakt
Pogiftstyn
Vakanstyp
Betalningssatt
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EXPORT TILL EKONOMISYSTEM

I exportinstillningarna stills kopplingen till ekonomisystemet sa att koddelarna matchas ritt.

":} Atemativ
'Q- Generellt =
Bokferingsexport
Q Kontrakt Har staller du in kopplingar mellan koddelar och olka exportformats dime

E Internkontrakt

[z Inhyrda kontrakt

B2 Fakturering

E" Fil fér extern utskriftt BGC Invoice
& Fil far Svefsktura

éi'. Dréjsmalsranta

% Mediadebitering

E] Integration Capifast

\& Integration 3L Pro

[+ I

Verfilkation per fakturs
& Kvarboenderabatt
My Ta bort Spara Férsystem HE|
%2 BRF
Koddel Dimension (Agressa)
Agare DM 2
Arlaggning DIM 3
Motpart DIM 4
KODDELSVARDEN

Exportformat

[317r0 - |

&5 Taxering Verffikationsseriens namn i exportfil
£ Asiogi Hyresfalduror  VH Hyresfakturor betalning VH
utogiro
Direkdtfakturor  VH Direkifakturor betalning VH
ﬁ Bokfaringsexport
Exportera
&1 Krav Hyresfalturar +| Fakturor |+| Betalningar
By Inkasso Diiretctfakcturor | Fakturor [+ Betalningar

Stoppdatum n @
Brytdatum 2014-08-00 {8l @

Anvand samma filnamn vid export (3)
+| BExportera nollverfikat

Kopplingar fér Agresso

|Agresso ! Typ av export Boldiring

Koddel | Fastighet |- I firetagskod |0

Dimension ‘ DIM 1

! Momsfritt momskod | 0f

Du kan ldgga in virden pa ett gemensamt stille eller under koddelsvirdesfliken.

T Koddelar...

% Koddelsvarden. ..
.:T:T Kontoplan. .

ﬁ Kontovarden. .
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Koddelsvarden

ity Fastigheter ¢ Byggnader 0] Objekityp 9P Vardenycklar

Nr Namn Egare Féretag ~
111 Marvels Bostader 747

144 Bundesliga

3461 Sormjélehem 346

22 Crhiinrranan mar 22

KODDELSVARDESFLIKEN

Ett alternativ dr att, om vi tar Agare som exempel, kan det dé se ut sa hir, med en egen flik som
heter Koddelsvirden dér du kan ligga in virdena bara f6r respektive koddel som du bestimt ska
himtas fran denna plats. Fliken ’koddelsvirden’ pa de stillen dir du stiller in uppgifterna for
alternativen som finns som virdekillor (se ovan).

Standard Avancerat E%Hr:nddelsuﬁrden

2 111 Marvels Bostader

5
Bgare | 747

Foretag

Skulle nagon del vara nagot pa koddelarna som ska dndras finns en snabblink lingst ned till
dessa.

B Koddelar...

KONTOPLAN

Under Kontoplan liggs alla konton du vill anvinda i systemet upp och om det ska skickas med
koddelar pa dem.

T Koddelar...
FiH Koddelsvarden. ..
.':T:T Kontoplan. ..

ﬁ Kontovarden...
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Du ldgger in en basplan.

Agare Korton
Nummer Namn Korto  Narmn Fastighet Agare  Arlaggning  Moipart  Investerin Projekt Férstag
— BASPLAN 1111 Byagn pa egen mark Omfilgan.. Omftiigan.. Omtilgan.. Omtilgan.. Omtilgan.. Omtilgan.. Omtilgan..
= i Marvels Bostader 1112 Byggn pé oft gund Mdig  Omtilgén.. Omtilgin.. Omtilgin.. Omtilgin.. Omtilgin.. Omtilgén
< 1a Bundesiga M. TEst Omtilgan.. Omfilgan... Omtilgan.. Omtilgan.. Omdilgan.. Omiilgan.. Omtilgan..
] Sémjslehem 1119 Ack avskivn p3 byggn Omtilgin.. Omtiigén.. Omtilgan.. Omtilgan.. Omtillgin.. Omtilgan.. Om tilgan
< 353 Schwarzencgger 1130 Markanlaganing Omfilgan... Omtilgan... Omtilgan.. Aid  Omtilgan.. Omtilgan.. Om tilgan..
= 35 Liunghevist B 1150  Markanlggningar Omtilgin.. Omtiigin.. Omtilgan.. Omtilgin.. Omtllgin.. Omtilgin.. Om tilgan
< 35 AB 355 1159 Ack avskivn pa markanl Omfilgan... Omfilgan... Omtilgan.. Omfilgan.. Omtilgan.. Omfilgan.. Omtilgan..
- 3 Brasiien [1180 | Pagytl-oombyaan | Omiilgén__| Omiilgén__| Omiilgan._ | Aldig | __Allid | Omtilgzn.__| Om tilgzn_ |
= 357 Vites inhyrda kontra 1209 Ackum. avskr. mask /inv Omfilgan.. Omtilgan.. Omtilgan.. Omfilgan.. Omtilgan.. Omtilgan.. O tilgan
= 380 AB 360 1211 Maskiner Omfilgan.. Omftiigan.. Omtilgan.. Omtilgan.. Omtilgan.. Omtilgan.. Omtilgan..
= 366 AB 366 1212 Byggnadsinvertarier Omtilgin.. Omtilgén.. Omtilgan.. Omtilgin.. Omtillgén.. Omtilgin.. O tilgdn
< 375 AB 375 1219 Ack avskr mask o bygginv Omtilgan.. Omtilgan... Omtilgan.. Omtilgan.. Omdilgan.. Omiilgan.. Omtilgan..
= 33 4B 394 1220 Inventarier Omtilgin.. Omtiigin.. Omtilgan.. Omtilgan.. Omtilgin Mid  Omtllgan
< 395 AB 395 1229 Ack avskrinv o verkiyg Omfilgan... Omtilgan... Omtilgan.. Omfilgan.. Omdtilgan.. Omtilgan.. O tilgan..
= 3% AB 396 1240 Bifar o andr transpmedel Omtilgin.. Omtiigén.. Omtilgan.. Omtilgin.. Omtillgin.. Omtilgin.. Om tilgan
< 397 AB 397 1249 Ack avskrbiarAransim Omfilgan... Omfilgan... Omtilgan.. Omfilgan.. Omdilgan.. Omtilgan.. O tilgan..
= 398 AB 398 1230 Owr maskiner o invert Omtilgin.. Omtiigin.. Omtilgan.. Omtilgin.. Omtllgin.. Omtilgin.. Om tilgdn
= 4 AB 410 1231 Konst o iiknande tilg Omfilgan.. Omtilgan.. Omtilgan.. Omfilgan.. Omtilgan.. Omtilgan.. Onm tilgan
< a4 AB 4T 1299 Ack avskaivn dvrigt Omfilgan.. Omftiigan.. Omtilgan.. Omtilgan.. Omtilgan.. Omtilgan.. Omtilgan..
= 412 AB 412 1310 Aktier o andslar koncta Omtilgin.. Omtilgén.. Omtilgan.. Omtilgin.. Omtilgén.. Omtilgan A
< 413 AB 413 1330 Aktier o andelariniig Omtilgan.. Omfilgan... Omtilgan.. Omtilgan.. Omdilgan.. Omiilgan.. Omtilgan..
= 4 AB 414 1350 Akt/and/vérdep andrfig Omtilgin.. Omtiigén.. Omtilgan.. Omtilgan.. Omtillgin.. Omtilgan.. Om tilgan
< 415 AB415 1353 Andelar i bostratisforen Omfilgan... Omtilgan... Omtilgan.. Omfilgan.. Omdtilgan.. Omtilgan.. O tilgan..
= 416 AB 416 1380 Andrs léngfrfordringar Omtilgin.. Omtiigén.. Omtilgan.. Omtilgin.. Omtillgin.. Omtilgin.. Om tilgan
Nyt korto Redigera korto Ta bort konto
Stang

For varje konto dr dessa val moijligt:

BASPLAN ELLER AVSTEG PER AGARE

Du kan stilla in basplanen, och sedan gora avsteg per dgare. Du kan inte ligga in samma konto

som under basplanen, bara komplettera med ytterligare eller ta bort ett konto sa det inte kan

anvindas for den dgaren.
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KOPPLA KONTO TILL KODDEL

Dubbelklicka pa ett konto sa far mojlighet att vilja instillning f6r varje koddel.

=l Redigera korto x
Mummer 1131] |
MNamn Pag ry- till- o ombyggn

@

Fastighet Om tillganglig v []
Agare Om tillganglig v []
Anlaggning Om tillganglig v| ]
Motpart Aldrig v| [
Investerngskod | Alltid v [
Projekt Om tilganglig v
Foretag Om tillganglig v []
| Koddelar.. Avbryt

Valet giller f6r Alternativ 1 under Koddelsinstillningen ovan. Om du bockar i rutan efter
respektive rad sa himtas virdet enligt installningen for Alternativ 2.

Redigera koddelar

|:.¢T Standard
MNummer 1
o Emn Fastighet

Antal tecken {max 20) 5 W

Vardekallor
Altemnativ 1 Alternativ 2 (1)

Forsta prioritet Person W Projekt hd
Andra prioritet Forvaltare v | |Ingen vald b4

Lingst ned finns en snabblink till koddelar om du skulle vilja 4ndra nagot dar.

FH Koddelar...
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KONTOVARDEN

Koddelar...

Koddelsvarden. ..

Kontoplan.

Kontovarden...

= Betalningssatt Fakturstyp & Avaftshyp 34 Momstyp Ll Objektstyp @D Ovrigt =k Férbrukningsslag
Namn Konto
Autogiro Bankgino 1660
Betalning frén Movan 1513
BG Manuel 1660
Bokforingsorder man Direkifald 1531
Bokforingsorder man Hyra 1530
Bortbokning smadif 3900
Exkludera saldokomigering
Inbyrd betalning 11120
Inkasso 1663
Intem betalning
JNTest
Kostniad Inkasso 3500
Kreditering 1530
Kreditering direktfaktura 1531
Mytt betalningssatt
OCR Bankgiro 1660
OCR Plusgiro 1664
Omféring 1660
Ranta Inkasso 8313
Ratt betalningssatt
Skuggbetalning 1:a kv 2016 1530
Ltjamnat saldo 1530
Aterbetalning hyresadmin 1599

Hir stiller du in vilka konton som ska gilla for olika betalningssitt m m.

Kontovarden

EEELEN Agarvarden

Basvarden
Konto

1530 Hyresfordringar Vitec Hyra n

[EE Kontoplan...
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For de olika flikarna finns det lite olika instillningsméjligheter. For avgiftstyper kan till exempel
sex olika installningar goras per avgiftstyp.

Basvarden
Konto intakter utan moms

| Inget val

Konto intakter med moms

| Inget val

Konto hyresbortfall utan moms
| Inget val

Konto hyresbortfall med moms
| Inget val

Konto intemt utan moms

| Inget val

Konto intemt med moms

| Inget val .

Uppticker du att du vill gbra en justering av konton sa finns lingst ned en snabblink till
kontoplanen.

|ﬁ Kartoplan... |

BASPLAN ELLER AVSTEG PER AGARE

For alla konton och alla flikar kan du stilla in ett basvirde och givetvis kan speciella instillningar
goras for en enskild dgare.

Bgarens varden

A

L Namn Korto intakter

[# 111 Marvels Bostader | — :
144 Bundesliga
RLEY Samijdlehem Konto intalkter med moms

Schwarzenegger | 302 Test 2 :

3hd4 junglvist Brf
. E;"E?E&“ Kanto hyreshodtfal
356 Erasilien | Basvarde :
357 Vitec (nhyrda kontrakt) Konto hyresbortfall med moms
360 AB 360 | Basvarde :
366 AB 366
a7s AB 375 Konto intemt utan moms
394 AB 334 13013 Test 3 |
ﬁ ig ﬁ Konto intemt med moms
397 AB 297 | Basvarde H
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KONTERINGSRADER

Om du hogerklickar pa en faktura kan du vilja att se konteringsraderna f6r den fakturan.
£& Skapa avbetalningsplan...

B3 Konteringsrader...

[ Kontoutdrag...

Korteringsrader

Kortonr Konto Belopp Fastighet  Agare Anlaggn... Motpart Invester... Projekt Foretag Bokforin... Bokforn... Bc
Faktura 1110003794
@ 1510 Kundfordringar 15 625,00 747 111000... 20
Underlag Hyra lokal
® 3020 Falt tilaggsarbeten -12 500,00 747 111000... 20
@ 2610 Ltgaende moms {25%) -3125,00 747 111000... 20

RATTNING KONTERINGSRADER

Om konteringsraderna behover rittas innan en bokforingsfil skapas kan det goras i denna rutin,

om du har behérigheten for det. Ar raderna inte rittade innan du pabétjar momentet *Skapa
bokféringsfil” kommer man automatisk att hamna i guiden ’rittning konteringsrader’.

Fakturering RedOViSning

Kontrakt

BRF ﬁ Skapa bokforingsfil

Augifter

ﬂ Aterutskrift av bokforingsfil

Eetalning

Autogiro @ Raéttning konteringsrader

Redovisning

\m;}, Skapa bokféring i 3LPro

Borja med att klicka ’ritta alla konteringsrader’ for att korrigera rader enligt nu gillande
kontering.
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Rattning konteringsrader

3579 st konteringsrader. [] Visa endast felaktioa rader

Kontanr Korta Belopp Fastighet Agare Anlaagn... Motpart Invester... Projekt Féretag Bokforin... Bokforn... ™
@ Szknas!  Saknas! 300,00 111000...
@ Saknas! Saknas! 300,00 111000...
® 153 Fordringar direkdf .. -300,00 747 111000...
@ Szknas! Saknas! -200,00 111000...
@ Szknas!  Saknas! -5011.00 111000...
@ Szknas! Saknas! 5011,00 111000...
@ Saknas!  Saknas! 5011,00 111000...
@ Szknas! Saknas! -5 011,00 111000...
@ Saknas!  Saknas! -175,00 111000...
@ Szknas! Saknas! 5 500,00 111000...
@ Saknas!  Saknas! -175,00 111000...
@ Saknas!  Saknas! 550000 111000...
@ Saknas!  Saknas! -175,00 111000...
@ Saknas!  Saknas! 550000 111000...
@ Saknas!  Saknas! -175,00 111000...
@ Saknas!  Saknas! 550000 111000...
® Saknas!  Saknas! 12,00 357000...
@ Saknas!  Saknas! -12,00 357000...
@ GSzknas!  Saknas! -12.00 357000... v
€ >
Felbeskrivning % Momstyp [ Fakturatyp " Ratta alla konteringsrader

@ Owrigt E Koddelsvarden. ..
Spara Stang

Moijlighet finns att enbart selektera fram de felaktiga raderna.

Visa endast felaktiga rader

Nir rad som ska korrigeras markeras sa kommer du fa en felbeskrivning i det nedre textfaltet
over vad som dr problemet och hjilp med hur du kan ritta till det.

Felbeskrivning

Kreditering pa perodiseringskonto

Koddelsvarde(n) saknas pa konteringsraden:

Kravs pa Agare som hamtar varde fran Agare: Camillas bolag
Kravs pa Motpart som hamtar varde fran Person i

=

i

Il|=

Beroende pa vad som behover rittas visas knapp till olika register for att kunna korrigera raden.

14
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Felbeskrivning ._,(; Mamstyp
5

Debitering p likvidkonta

Konto saknas pa konteringsraden. I Eﬁ Betaltyp...

Ratta genom att stta ett konto pd betaltypen.

Klicka pa nagon av dessa knappar for att ritta alla rader med samma fel eller bara just den raden
du justerat.

" Ratta alla konteringsrader

+" Ratta valda konterngsrader

Du fir da en text som talar om att raden ar korrekt.

Felbeskrivning
Raden ar komekt.

Ritta konteringsrader efterhand sa kommer till slut samtliga felaktiga rader att férsvinna fran
listan. Du har ocksa val att endast visa felaktiga rader i listan.
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